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. CZEMU StUZY WPROWADZENIE ZASAD
ZGLASZANIA NIEPRAWIDtOWOSCI?

Zasady zgfaszania nieprawidtowosci obowigzujg w P4U Sp. z o0.0. i stanowig realizacje

obowigzkdw wynikajgcych z Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937.

Celem wprowadzenia zasad zgtaszania nieprawidtowosci w P4U Sp. z o.0. jest zapewnienie
skutecznego systemu umozliwiajgcego pracownikom i wspdtpracownikom zgtaszanie wszelkich
nieprawidtowosci, w tym dziatan niezgodnych z prawem, w sposéb bezpieczny i poufny, oraz
ochrona sygnalistow przed dziataniami odwetowymi. System ten ma na celu promowanie
uczciwosci, przejrzystosci oraz zgodnosci z przepisami prawa, a takze minimalizowanie ryzyka

wystapienia nieprawidtowosci w dziatalnosci Spotki.

. JAKIE RODZAJE NIEPRAWIDtOWOSCI
MOZNA ZGtASZAC?

Rzetelnos$é i transparentnosc dziatan biznesowych stanowi dla nas priorytet, w zwigzku z tym

zalezy nam na tym, aby wiedzie¢ o naruszeniach przepiséw prawa.

Jesli zauwazysz nieprawidtowosci lub naruszenia, ktére mieszczg sie w zakresie wskazanym w
ustawie, masz prawo je zgtosi¢. Zgtoszeniu podlegaja tylko te nieprawidtowosci, ktére dotyczg

kwestii okreslonych w przepisach prawnych, takich jak naruszenie prawa.

Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu

obejscie prawa, dotyczace:

» korupcji;

» zamowien publicznych;

» ustug, produktow i rynkéw finansowych;

» przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
» bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

» bezpieczenstwa transportu;




ochrony srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jadrowego;
bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

ochrony konsumentéw;

ochrony prywatnosci i danych osobowych;

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;
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intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu

terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

» rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurenciji i
pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

» konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach

jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt

1-16.

I1l. KTO MOZE ZGtOSIC
NIEPRAWIDLOWOSC?

Zgodnie z ustawg o sygnalistach, nieprawidtowosci moga zgtaszac¢ osoby, ktére sg zwigzane z
P4U Sp. z 0.0. w okreslony sposob. Nalezg do nich obecni oraz byli pracownicy, pracownicy i
zleceniobiorcy tymczasowi, wspétpracownicy, zleceniobiorcy (osoby wykonujace prace na

podstawie umowy cywilnoprawnej), a takze osoby ubiegajace sie o zatrudnienie (kandydaci)

w P4U Sp. z o.0.

IV. JAK ZGtOSIC NIEPRAWIDLOWOSC?

Zgtoszenia mozna dokonac:

» w formie elektronicznej  wysytajgc  wiadomos¢  e-mail  na  adres:

zgloszenie@p4u.com.pl, oraz




>

w formie ustnej — na wniosek osoby zgtaszajgcej naruszenie prawa - osobiscie w

siedzibie P4U Sp. z o.0.

V. JAKIE INFORMACIJE NALEZY ZAWRZEC W

VI.

YV V V V V V

ZGtOSZENIU?

Na czym polegata nieprawidtowosc¢ i co byto jej skutkiem,
Data i miejsce wystgpienia nieprawidtowosci,

Kto jest odpowiedzialny za nieprawidtowosc?

Dowody (jesli takimi dysponujesz).

Imie i nazwisko,

Adres zamieszkania oraz numer kontaktowy lub adres e-mail do kontaktu.

CO DZIEJE SIE ZE ZGtOSZENIEM?

Po dokonaniu zgtoszenia, otrzymasz od nas informacje, w ktérej potwierdzimy, ze
Twoje zgtoszenie do nas dotarfo. Informacje zwrotng otrzymasz od nas w ciggu 7 dni
od dokonania zgtoszenia.

Twojemu zgtoszeniu zostanie nadany odpowiedni numer, dzieki ktéremu bedziesz mogt
sprawdzié status zgtoszenia kontaktujgc sie z nami telefonicznie lub mailowo.

Ztozone zgtoszenie trafia do oséb uprawnionych, ktére przeprowadzg szczegdétowg
analize oraz podejma dalsze kroki w ramach procedury.

Zgodnie z ustawg o sygnalistach, otrzymasz od nas informacje zwrotng dotyczgca

Twojego zgtoszenia w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce od jego ztozenia.




» Twoje zgtoszenie jest przyjmowane i analizowane przez osoby upowaznione, ktére
dziatajg w sposdb bezstronny i dotozg wszelkich staran, aby przeprowadzi¢ rzetelng
analize oraz podja¢ odpowiednie dziatania.

» Po przeprowadzeniu analizy i potwierdzeniu nieprawidtowosci, P4U Sp. z 0.0. podejmie
dziatania naprawcze oraz wdrozy srodki zapobiegawcze, majgce na celu eliminowanie
ryzyka wystgpienia podobnych nieprawidtowosci w przysztosci.

> Jesli zgtoszenie nie bedzie dotyczy¢ naruszenia prawa zgodnie z ustawg lub bedzie

niekompletne, otrzymasz informacje o tym fakcie.

VII. JAK REJESTRUJEMY ZGtOSZENIE?

Zgodnie z ustawg o sygnalistach Spétka jest zobowigzana do prowadzenia rejestru zgtoszen
wewnetrznych, natomiast dane zwigzane ze zgtoszeniem powinny by¢ przechowywane
przez co najmniej 3 lata od momentu zamkniecia postepowania w sprawie zgtoszenia.
Okres ten moze by¢ dtuzszy, jesli przepisy prawa wymagajg dtuzszego przechowywania
danych lub jesli konieczne jest ich przechowywanie w celu zabezpieczenia roszczen lub

obrony przed roszczeniami.

VIIl. ZAKAZ PODEJMOWANIA DZIAtAN
ODWETOWYCH




Zakaz podejmowania dziatan odwetowych oznacza, ze sygnalista, ktory zgtosit
nieprawidtowosci, nie moze by¢ narazony na negatywne konsekwencje, takie jak zwolnienie,
obnizenie wynagrodzenia, czy inne formy dyskryminacji. Kazde dziatanie odwetowe wobec

sygnalisty jest zabronione i podlega odpowiedzialnosci zgodnie z przepisami prawa.

IX. ZGtASZAJ PRAWDZIWE INFORMACIE

Zawsze nalezy dziataé rozsadnie i przekazywac wytgcznie prawdziwe informacje. Zgtoszenia

nieprawidtowosci powinny opierac sie na faktach, aby unikngé¢ nieuzasadnionych oskarzen.

X. ZGtOSZENIA ZEWNETRZNE

Zgodnie z ustawg, zgtoszenie zewnetrzne to zgtoszenie nieprawidtowosci skierowane do
Rzecznika Praw Obywatelskich lub odpowiedniego organu publicznego, jesli wewnetrzne
procedury zgtoszeniowe w organizacji nie przynoszg efektow lub jesli zgtoszenie dotyczy

powaznych naruszen wymagajgcych interwencji zewnetrznych instytucji.

Xl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

» Wszystkie zgtoszenia sg traktowane jako poufne, a dane osobowe przetwarzane s3
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych (RODO) oraz
wewnetrznymi zasadami obowigzujgcymi w P4U Sp. z o.0.
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Przekazane dane mozemy ujawni¢ wytgcznie organom uprawnionym lub osobom
upowaznionym, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen wewnetrznych s3
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

Osoby upowaznione do przyjmowania zgtoszen przeszty odpowiednie szkolenie z
zakresu ochrony danych osobowych. Ponadto, sg zobowigzane do zachowania
poufnosci.

Stosujemy niezbedne Srodki do ochrony danych osobowych przed nieuprawnionym

rozpowszechnieniem.




